沈阳师范大学关于召开国际会议的有关规定
（征求意见稿）

   为了加强我校召开国际会议管理，规范举办、承办国际会议的申报审批程序，依照国家关于召开国际会议的有关要求，特制订本规定。
一、国际会议的界定与类型
㈠国际会议的界定
国际会议是指参会者来自3个或3个以上国家和地区（不含港、澳、台地区）的会议，诸如论坛、研讨会、报告会、交流会等等。3个国家和地区包括中国，即除双边会议之外的会议均为国际会议。
㈡国际会议的类型
1、我校召集主办的会议；
2、与国际组织或外国有关团体、机构共同举办的会议；
3、受其委托由我校或有关基层单位承办或协办的会议；
4、国际组织及外国有关团体、机构单独在我校举办的会议。
由国内有关地区和部门（包括社团组织）主办、虽有外宾出席但以讨论国内事务为主要内容的会议，不属于国际会议，按内事会议程序及有关规定办理；各种国际比赛、国际博(展)览会、涉外文艺演出、教育推介会等不属于国际会议，按有关规定报备或审批。
二、召开国际会议的基本原则
㈠计划性原则。召开国际会议实行计划管理，每年11月份提出下一年拟举办或承办国际会议计划，无计划不得举行。
㈡实效性原则。举办或承办的国际会议必须与学校或具体承办部门的学科专业密切相关，对学校“双一流”建设具有推动和引领作用。
㈢规范性原则。召开会议要依规定进行，严格履行上级机关规定的程序。
㈣精简性原则。严格控制会议规模，坚决纠正国际会议规模越大越好的错误认识，避免片面追求参会人数。百人以上的国际会议要慎办少办。与国际组织及外国有关团体、机构共同举办或受其委托承办的国际会议，规模原则上不超过往届；节俭办会，节约开支。
三、召开国际会议申报审批程序
㈠计划制定与上报
    拟举办国际会议单位须于每年11月30日前提出召开国际会议计划，并填写《      年度召开国际会议计划表》报国际交流合作处，国际交流合作处汇总全校申报情况后报分管校长，由分管校长提请校长办公会议审议，通过后由国际交流合作处上报教育厅、省外办等上级主管部门备案。
㈡申报与审批
1、主管部门申报与审批
    会议召开前至少四个月向上级主管部门申报审批。国际会议举办和承办部门向学校国际交流合作处提交召开国际会议申请报告及相关材料，国际交流合作处起草文件经主管领导签批上报上级主管部门（教育厅、省台办等）审批。
3、省外办申报与审批
    上级主管部门（教育厅或省台办）批准后，国际交流合作处凭上级主管部门批准函和学校请示文件向省外办申报审批。
省外办批准后，举办或承办单位方可向拟参会人员发放参会邀请函和会议通知，着手召开国际会议准备工作。未经批准，任何部门不得进行与召开国际会议有关的工作，不得对外承诺举办国际会议。
四、申报所需材料
㈠公函。内容应包括:会议中英文名称，组织单位介绍，会议内容议题、时间、地点、目的及意义、参会人数，外方代表人数、主要来源国，如为系列会议则需介绍前几届的会议情况（时间、地点、组织单位），会议经费来源
㈡会议背景介绍
㈢会议日程
㈣中外方参会人员名单及简介
五、国际会议的召开
国际会议的筹备、举办、接待由具体举办或承办单位负责。举办或承办单位要认真做好参会人员的资格、论文内容审查，确保会议安全、有序进行。
六、国际会议的总结
㈠国际会议举办或承办单位要做好会议论文、报告、参会人员信息、音像等有关资料的整理、存档和总结工作。
㈡国际会议结束后五个工作日内向国际交流合作处提交国际会议总结，由国际交流合作处报送上级主管部门和省外办。





                                   沈阳师范大学
                                  2018年4月11日




附件：      年度召开国际会议计划申报表
          年度召开国际会议计划申报表
	国际会议名称
	

	举办单位
	

	举办时间
	
	会期
	

	会议规模
	与会国别（  个）：

	
	与会人数：        人，外宾人数 ：       人。

	与会省部级及以上人员名单
	

	经费来源
	

	会议议（主）题
	

	会议主要内容
	



	举办、承办单位盖章：
         负责人签字：
年  月  日
	学科与科研工作处意见  
负责人签字：     
                   年  月  日                               

	分管校领导意见
签字：
                                                    年  月  日
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